Godzinki — jak oznacza¢ wizyty w kalendarzu

Godzinki SAVANT

Do kogo jest ta instrukcja. Dla osob, ktére nie majg dostepu do panelu aplikacji Godzinki i
tylko wpisuja wydarzenia w Kalendarzu Google (terapeuci, recepcja). Jesli masz login do panelu,
potrzebujesz innego dokumentu: Godzinki — instrukcja panelu administratora.

1 Co robi aplikacja

Raz w miesigcu aplikacja Godzinki przeglada wydarzenia we wszystkich kalendarzach gabinetéw i dla kazdego
terapeuty liczy wizyty na podstawie tego, co wpisano w nagléwku i opisie kazdego wydarzenia. Wynik trafia
do arkusza rozliczeniowego. Data wizyty jest wyciagana automatycznie z daty samego wydarzenia w kalendarzu
— nie trzeba jej nigdzie dopisywaé recznie.

Zeby wizyta zostala policzona poprawnie, w wydarzeniu musza sie znalezé dwie rzeczy opisane nizej.

2 Nagléwek wydarzenia — kto
Naglowek powinien mie¢ postac:
IdK - imie i nazwisko pacjenta

gdzie IdK to identyfikator terapeuty — ustalony wczesniej, staly skrét (np. imie terapeuty). Kazdy terapeuta
zna swoj identyfikator. Przyktad:

Beata - Jan Kowalski
Aplikacja jest tolerancyjna na drobne odstepstwa od tego wzorca:
e spacja wokél myslnika nie musi byé — Bogdan-Adam Grabski tez zadziala;

o przed identyfikatorem terapeuty moze byé¢ dodatkowy tekst — np. Online Beata - Jan Kowalski zo-
stanie rozpoznane, bo system znajdzie Beata w $rodku nagtowka;

o cze$¢ po my$lniku (czyli ,,z kim”) moze zawiera¢ dodatkowy tekst i kolejne mys$lniki — np. Beata - Anna
Kowalska - konsultacja tez zadziala, calo$¢ po pierwszym trafieniu identyfikatora trafia jako .,z kim”.

Mimo tej tolerancji zalecamy trzymanie si¢ prostego wzorca IdK - imie i nazwisko pacjenta jako
standardu — mniej okazji do pomytki.
3 Opis wydarzenia — jaka usluga

W opisie wydarzenia musi znalezé si¢ znacznik:
#K kod__ustugi

czyli #K, spacja, kod ustugi. Przyklad: #K TI.
Jedli w ramach jednej wizyty wykonano wiecej niz jedna ustuge, mozna w opisie wpisa¢ kilka takich znacz-
nikéw (np. w osobnych liniach) — kazdy zostanie policzony jako osobna pozycja:

#K TI
#K KO

Dopuszczalne kody ustug to ustalone skréty (np. TI, KO, ADHD-DO — to tylko przyklady). Pelna, aktualng
liste¢ kodéw ma administrator panelu (zakladka Kody w arkuszu Google, widoczna tez w panelu appki) —
w razie watpliwosci co do kodu zapytaj administratora, zamiast zgadywac.



6 SKROT — CO SPRAWDZIC PRZED ZAPISANIEM WYDARZENIA

4 Dlaczego precyzja ma znaczenie

Literéwka albo nieznany kod po #K psuje przeliczenie calego miesigca dla wszystkich
terapeutéw naraz. Aplikacja nie zapisuje niczego do arkusza, dopdki wszystkie kody znalezione
w danym miesiacu si¢ nie zgadzaja z lista dopuszczalnych kodéw. Jeden bledny kod w jednym
wydarzeniu jednego terapeuty blokuje wiec wynik dla calego zespotu za dany miesiac, dopoki ktos
z dostepem do panelu go nie znajdzie i nie poprawi. Dlatego kod ustugi warto wpisywaé¢ doktadnie
tak, jak jest ustalony — bez wilasnych skrotéow i wariantow.

Brak znacznika #K w opisie — wizyta zostaje po cichu pominieta. Nie pojawi sie zaden
btad ani ostrzezenie — wizyta po prostu nie zostanie policzona, tak jakby jej nie byto.

Nagléwek niezgodny ze wzorcem (np. brak identyfikatora terapeuty w ogdle) — tez po
cichu pominiete. Podobnie jak wyzej: bez btedu, bez ostrzezenia, wizyta po prostu nie wejdzie do
rozliczenia.

W obu ostatnich przypadkach réznica w poréwnaniu z blednym kodem jest istotna: brak znacznika albo zty
nagléwek nie blokuje reszty miesiaca — psuje tylko ten jeden wpis, cicho. Dlatego warto tez od czasu do czasu
samodzielnie sprawdzié¢, czy liczba wizyt w rozliczeniu zgadza sie z tym, co faktycznie bylo w kalendarzu.

5 Automatyczna weryfikacja kodu #K

Oproécz opisanej wyzej blokady przy liczeniu miesiaca, dziala tez automat, ktéry regularnie (co kilkanascie
minut) sam sprawdza, czy w kalendarzu nie pojawil sie kod #K spoza listy dopuszczalnych koddw.

Jesli Twdj kod okaze sie bledny, dostaniesz maila z krétkim opisem problemu i propozycja,
jaki kod moégl byé zamierzony (z kopia do biura). Wystarczy odpowiedzieé¢ na tego maila,
podajac poprawny kod — system sam wprowadzi poprawke w opisie odpowiedniego wydarzenia w
kalendarzu i odesle potwierdzenie. Nie trzeba w takiej sytuacji samodzielnie poprawia¢ wydarzenia
w Kalendarzu Google ani czekaé, az zauwazy to kto$ z panelu.

Automat poprawia wytacznie sam kod po #K w tych konkretnych wydarzeniach, ktérych dotyczyl mail —
nic wiecej w kalendarzu nie zmienia.

6 Skrét — co sprawdzi¢ przed zapisaniem wydarzenia
1. Nagtéwek: IdK - imie i nazwisko pacjenta.
2. Opis: co najmniej jeden znacznik #K kod_ustugi, z poprawnym, znanym kodem.

3. Wiecej niz jedna ustuga podczas wizyty? Dodaj kolejny znacznik #K w opisie.



